Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 36/2025
Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

REGULAMIN

w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub

wieksza niz 7 000 zt netto i jest mniejsza niz 170 000 zt netto

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

9)

Bazie Konkurencyjnosci - Fundusze Europejskie — nalezy prze to rozumiec internetowq baze ofert,
w ktérej zarejestrowani uzytkownicy publikujg ogtoszenia lub sktadajg oferty w celu realizacji zasady
konkurencyjnosci, znajdujgca sie pod nastepujgcym adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

BIP — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej Zarzgdu Gospodarki Mieszkaniowej w
Legnicy,

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Gospodarki
Mieszkaniowej w Legnicy, jego zastepce lub osobe dziatajgcg w jego imieniu,

komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotfang dla przeprowadzenia albo
przygotowania i przeprowadzenia zamdwienia,

komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke w strukturze organizacyjnej
zamawiajgcego, odpowiedzialnej za realizacje konkretnych zadan zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych,

portalu - nalezy przez to rozumiec¢ portal e-ustug Platforma zakupowa stuzgcy zamawiajgcemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamoéwien publicznych,

znajdujacy sie pod nastepujgcym adresem: https://platformazakupowa.pl/um legnica,

podpisie elektronicznym - nalezy przez to rozumieé ,dane w postaci elektronicznej, ktére wraz
zinnymi danymi, do ktérych zostaty dotgczone lub z ktérymi sg logicznie powigzane, stuzg do
identyfikacji osoby sktadajgcej podpis elektroniczny” (ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej),

Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzony przez
zamawiajgcego, okreslajgcy warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawowe zasady
procedowania zamdéwien o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej 80 000 zt i jednoczes$nie
mniejszej niz 170 000 zi,

udzieleniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

10) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

11) wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy

bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig na podstawie art. 28-36 ustawy,

12) wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://platformazakupowa.pl/um_legnica

obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego,

13) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy dziatajgcy w
imieniu Gminy Legnica,

14) zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug (w rozumieniu ustawy), o wartosci netto réwnej
lub wyzszej od kwoty 7 000 zt i mniejszej niz 170 000 zt,

15) zapytaniu ofertowym - zaproszeniu do sktadania ofert — nalezy rozumieé opis zamdwienia
zamawiajgcego, ktdre jest kierowane do potencjalnych wykonawcéw w celu otrzymania oferty
cenowej realizacji danego zamdwienia.

Okreslenia zawarte w Regulaminie majg znaczenie nadane im w przepisach ustaw oraz aktéw prawnych

wydanych na podstawie odpowiednich przepisdw upowazniajgcych.

ROZDZIAL 11
ZAKRES REGULACII

§2

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do udzielania zamodwien, ktérych wartos¢

szacunkowa jest réwna lub wyzsza niz 7 000 zt i mniejsza niz 170 000 zt.

Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw,

2) przejrzystosci,

3) proporcjonalnosci,

4) efektywnosci.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wydatki publiczne,

w tym te dotyczace udzielania zaméwien, powinny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadoéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

4) w sposoéb zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektdw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania
w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Zaméwienia nalezy udziela¢ w sposéb zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot

budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach $rodkow, ktére zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na jego realizacje.

Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy

bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie pisemnie i w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamdwienia realizowane sg ze srodkéw finansowych ujetych w planie finansowym w podziatach

klasyfikacji budzetowe] i w uchwatach Rady Miejskiej w Legnicy.

Podczas przygotowania i prowadzenia postepowan nalezy korzysta¢ w mozliwie najszerszym zakresie ze

srodkéw komunikacji elektronicznej, tak aby proces kontraktowania byt realizowany przy uzyciu portalu

i innych narzedzi eliminujacych tradycyjng forme papierowa.



10.

11.

1.

2.

W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektow dofinansowywanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych
instytucji zarzadzajacych projektami, komérka organizacyjna zobowigzana jest do zamieszczenia
ogtoszen o prowadzonych postepowaniach w Bazie Konkurencyjnos$ci — Funduszy Europejskich.
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 111
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§3
PODZIAt OBOWIAZKOW W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zamowienia publiczne udzielane sg przez kierownika zamawiajgcego.

Komodrka organizacyjna, na rzecz, ktérej zamdwienie ma by¢ udzielone wykonuje wszystkie czynnosci

objete Regulaminem we wtasnym zakresie lub jezeli jest taka konieczno$¢ we wspdtpracy z inng

wtasciwg komodrka.

Kierownicy poszczegdlnych komodrek organizacyjnych i inni pracownicy jednostki w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia odpowiadajg za:

1) prawidtowos¢ przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z regulaminem,

2) identyfikacje potrzeby udzielenia zamédwienia,

3) celowosc i zasadnos¢ zakupow,

4) wiasciwy opis przedmiotu zamodwienia,

5) okreslenie szacunkowej wartosci zamdwienia z zachowaniem zasad okreslonych
w niniejszym Regulaminie,

6) zabezpieczenie sSrodkéw finansowych na realizacje planowanego zamodwienia,

7) nadzér nad realizacjg zamodwienia, w szczegdlnosci za zgodnos$¢ wykonania zamdwienia z jego
opisem oraz odbior jakosciowy,

8) rozliczenie zamdéwienia pod wzgledem zaangazowania srodkéw publicznych,

9) egzekwowanie uprawnien z tytutu gwarancji i rekojmi.

84
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Przed wszczeciem witasciwej procedury udzielenia zamoéwienia nalezy m.in.:

1) opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy przedmiot zamodwienia, w tym okresli¢ termin
realizacji,

2) ustali¢ z nalezytg starannoscig szacunkowg wartosé zamowienia, z zachowaniem przepiséw ustawy,

3) zweryfikowad, jaka jest warto$¢ zamodwien tego samego rodzaju,

4) ustali¢, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy oraz ewentualnie, jaka inna procedura znajdzie
zastosowanie w przypadku danego zamdwienia,

5) ustali¢ czy planowany wydatek ma pokrycie w planie finansowym zaktadu (wg podziatu klasyfikacji
budzetowej)

Jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, ustugi projektowe lub ustugi sporzadzania

ekspertyz i orzeczen technicznych wniosek winien zawiera¢ proponowany sposéb rozliczen

z wykonawcg (ryczatt lub kosztorys powykonawczy) i jego uzasadnienie.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego wszczyna sie na podstawie wniosku kierownika

komorki organizacyjnej zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego.



Whniosek o ktérym mowa w ust. 3 podlega procedurze akceptacji gtdwnego ksiegowego lub jego
zastepcy ze wskazaniem czy $rodki finansowe na zrealizowanie zamdwienia sg zabezpieczone
w odpowiednim paragrafie klasyfikacji budzetowej planu przychoddw i kosztéw na dany rok budzetowy
lub w uchwale Rady Miejskiej - w przypadku zadan inwestycyjnych.

Wzér wniosku o przeprowadzenie postepowania stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Do wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego nalezy dotgczyc
dokumenty niezbedne do prawidtowego wszczecia i prowadzenia postepowania.

§5
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane nalezy opisa¢ w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty w sposdéb, ktdry zapewnia rowne traktowanie
wykonawcow.

W przypadku zamoéwien na roboty budowlane przedmiot zamdwienia opisuje sie za
pomocg dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych i przedmiaru robodt. Jezeli zamdwienie
obejmuje réwniez zaprojektowanie robdt, przedmiot zamdwienia opisuje sie za pomocg programu
funkcjonalno-uzytkowego.

§6
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy dostaw,

ustug lub robdt budowlanych, bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalone przez kierownika

wtasciwej komdrki organizacyjnej odpowiadajgcego za realizacje zamodwienia, szacowane

z zachowaniem nalezytej starannosci.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz:

1) 3 miesigce przed dniem wszczecia procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,

2) 6 miesiecy przed dniem wszczecia procedury, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Podczas ustalania wartosci zamodwienia, nalezy kazdorazowo wzig¢ pod uwage, czy

w danym przypadku wystepuje jedno zamdwienie, czy kilka odrebnych oraz kierowa¢ sie nastepujgcymi

kryteriami:

1) tozsamos¢ przedmiotowa — polegajaca na zbadaniu, czy planowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane sg tego samego rodzaju, majg to samo przeznaczenie oraz czy petnig te samg funkcje
techniczng lub gospodarcza,

2) tozsamo$¢ czasowa — polegajgca na zbadaniu, czy mozliwe jest udzielenie zamodwienia
w tym samym czasie,

3) tozsamos$¢é wykonawcy — polegajgca na zbadaniu, czy jeden wykonawca madgtby wykonac¢ catosc
zamowienia.

W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zaméwienia, za podstawe wyceny mozna

przyjac¢ w szczegdlnosci:

1) oferty dostawcéw lub ustugodawcéw prezentowane na stronach internetowych lub w katalogach,
zawierajgce ceny towarow lub ustug (opatrzone datg dokonania wydruku),

2) ceny zaoferowane w ofertach ztozonych w odpowiedzi na zapytanie przestane za pomocga srodkéw
komunikacji elektronicznej, w tym poprzez portal,

3) kwoty wczesniej zawartych uméw obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia,
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem zmian
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10.

11.

12.

iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem,

4) analizy wydatkéw poniesionych na analogiczny przedmiot zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamodwienia z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogétem,

5) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem,

6) informacje uzyskane z badania rynku przeprowadzone w formie wiadomosci e-mail lub rozmowy
telefonicznej z potencjalnymi znanymi zamawiajgcemu lub wyszukanymi wykonawcami (minimum
trzech wykonawcéw) chyba, ze na rynku istnieje tylko dwdch lub jeden; dla obliczenia wartosci
zamowienia nalezy stosowac $rednig arytmetyczng z uzyskanych informacji cenowych.

Wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) aktualnego kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowe] oraz
specyfikacji technicznych warunkéw wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

2) wstepnej wyceny robot,

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamédwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajgce

wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zamodwien tego samego rodzaju udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub
wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych
od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) faczna wartos¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli planuje sie udzieli¢ zamdéwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z ktorych kazda

stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych,

wartoscig zamdwienia jest fgczna wartos¢ wszystkich czesci zamowienia.

W przypadku, gdy planuje sie nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamowienia jest fgczna wartosé

podobnych dostaw, nawet jezeli udziela sie zamdéwienia w czeSciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot

odrebnego postepowania lub dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Zakazuje sie dzielenia zamodwienia na odrebne zamodwienia, jezeli prowadzi to do nie stosowania

przepisow ustawy albo procedury przewidzianej dla danej kategorii zamdwien, chyba Zze jest to

uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Niedopuszczalne jest zanizanie wartosci zamdéwienie lub wybieranie sposobu obliczenia wartosci

zamowienia w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita istotna zmiana okolicznosci majacych wptyw na

dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokona¢ ponownej analizy w celu

oszacowania wartosci zamoéwienia.

Kierownik  wtasciwej komorki organizacyjnej dokonuje ustalenia warto$ci zamdwienia

w polskich ztotych z przeliczeniem sredniego kursu ztotego w stosunku do euro ustalonego na podstawie



obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych zamieszczonego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” oraz na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych.
13. Wzdr notatki z szacowania warto$ci zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
14. Na podstawie prawidtowo ustalonej wartosci zamowienia wszczyna sie procedure, zgodnie z ktérg
dokonuje sie wyboru wykonawcy.

ROZDZIAL IV
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§7
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Zamdwienia publiczne udzielane sg w nastepujacych procedurach:
1) zamdwienia o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej niz 7 000 zt do 80000 zt (okreSlone
w § 8-19 Regulaminu), w ktérych przewidziano:

a) zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert w procedurze otwartej,
b) zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert w procedurze zamknietej,

2) zamoéwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 80000 zt do 170000 1z,
w ktdrych przewidziano przetarg nieograniczony (okreslone w § 20 - 24 Regulaminu),
3) zamowienia publicznego w trybie negocjacji z jednym wykonawcg (okreslone w § 25 Regulaminu),
4) zamowienia publicznego z pominieciem dostepnych procedur tj. w szczegdlnie uzasadnionych
sytuacjach (okreslone w § 26 Regulaminu).
2. O wyborze trybu udzielenia zamoéwienia decyduje nalezycie oszacowana warto$¢ zamodwienia, a nie
ostateczna cena ofertowa uzyskana w postepowaniu.

ROZDZIAL V
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ROWNE)
LUB WIEKSZEJ NIZ 7 000 zt DO 80 000 zt

§8
1. Zamdwienia publiczne o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 7 000 zt do 80 000 zt przygotowuje
i przeprowadza wifasciwa komodrka organizacyjna na rzecz, ktérej zamowienie ma byé realizowane
z zastosowaniem przepiséw niniejszego Regulaminu.
2. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego - zaproszenia do sktadania ofert,
ktore zamieszcza wraz z dokumentami postepowania na portalu oraz na stronie internetowej BIP.
3. Zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert zawiera w szczegélnosci:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz przedmiotowe Srodki dowodowe, jesli s wymagane
dla potwierdzenia spetnienia wymagan zamawiajgcego,
2) warunki udziatu w postepowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz podmiotowych
srodkéw dowodowych, o ile komdrka organizacyjna je okreslita,
3) kryteria oceny ofert formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw, przy czym kazde kryterium musi odnosié¢ sie do przedmiotu
zamoOwienia wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny ofert lub kolejnoscig kryteriow od najwazniejszego do najmniej
waznego,



4) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert i wykaz
przedmiotowych srodkéw dowodowych na ich potwierdzenie,

5) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ztozenie oferty,

6) miejsce i forme ztozenia oferty,

7) istotne postanowienia umowy albo wzdr umowy, jezeli umowa jest wymagana,

8) postanowienia dotyczace mozliwosci negocjacji z wykonawcami ze wskazaniem, w jakim zakresie
prowadzone beda negocjacje,

9) inne istotne dla zaméwienia dokumenty.

4. Zamawiajacy ma mozliwos$¢é wszczecia postepowania w trybie zapytania ofertowego -zaproszenia do
sktadania ofert z dostepem:

1) nieograniczonym (procedura otwarta) — w takim przypadku, postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego jest ogdlnodostepne dla wszystkich potencjalnych wykonawcéw, ktérzy prowadza
dziatalno$¢ w zakresie dostaw, ustug lub robdt budowlanych bedacych przedmiotem tego
zamowienia,

2) ograniczonym (procedura zamknieta) - w takim przypadku, do sktadania ofert zaprasza sie
wykonawcow, ktorzy swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamdwienia liczba wykonawcdéw mogacych je wykonaé jest mniejsza,
jednak nie mniejsza niz 2.

5. Zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert nie kieruje sie do wykonawcow, ktérzy wczesniej
nienalezycie wykonali zamdwienie dla zamawiajgcego, w szczegdlnosci:

1) nie wykonali zaméwienia w umodwionym terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,

2) dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,

3) nie wywigzywali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonanie zamédwienia obarczone byto wada powodujgcg koniecznos$é poniesienia dodatkowych
nakfadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

6. Wozdr zapytania ofertowego - zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§9
TERMIN SKtADANIA OFERT, OTWARCIE OFERT,
WERYFIKACJA PODPISU ELEKTRONICZNEGO

1. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krétszy niz 4 dni od dnia zamieszczenia zapytania
ofertowego - zaproszenia do sktadania ofert lub ogtoszenia o zamdwieniu przez zamawiajgcego.

2. Wykonawcy sktadajg oferty na formularzu ofertowym sporzadzonym przez zamawiajgcego. Wzér oferty
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

3. Tres¢ ztozonej w postepowaniu oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego- zaproszenia do
sktadania ofert lub SWZ.

4. W postepowaniu moze uczestniczy¢ komisja powotana przez kierownika zamawiajgcego, w skfad ktorej
wchodzg pracownicy komorki organizacyjnej realizujgcej zadanie lub osoba wyznaczona do
przeprowadzenia postepowania. Procedura powotania sktadu komisji zostata szczegétowo opisana
w § 13 Regulaminu.

5. Oferte oraz wymagane dokumenty i o$wiadczenia (w tym aktualne na dzien sktadania oswiadczenie
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania - zatgcznik nr 5 do Regulaminu oraz oswiadczenie



10.

11.

12.

13.

14.

15.

dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 6 do Regulaminu) wykonawca
sktada pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej opatrzone podpisem elektronicznym.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert lub ogtoszenie
0 zamowieniu zostanie ztozona jedna wazna oferta, postepowanie moze zostac rozstrzygniete. W takiej
sytuacji postepowanie uznaje sie za spetniajgce zasade konkurencyjnosci.

Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia za posrednictwem portalu.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezzwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania, z tym, ze dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego uniemozliwiajgcej otwarcie ofert w wyznaczonym
terminie, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajagcy ma obowigzek
poinformowaé wykonawcdw o zaistniatej sytuacji oraz o przewidywanym nowym terminie otwarcia
ofert, umieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku powstania awarii systemu na portalu komunikacja pomiedzy zamawiajacym
a wykonawcg odbywa sie za pomocg poczty elektroniczne;j.

Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert publikuje informacje z otwarcia na stronie prowadzonego
postepowania w komunikatach publicznych oraz w BIP. Informacja ta powinna zawiera¢ nazwy
(lub imiona i nazwiska) oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (lub miejsca
zamieszkania) wykonawcoéw, ktérych oferty otwarto.

Zamawiajacy, korzystajgc z narzedzi do weryfikacji, potwierdza prawidtowos$¢ ztozenia podpisu
elektronicznego przez wykonawce na dokumentach zwigzanych z zamoéwieniem.

§10
SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN | KORESPONDENCIJA

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
- zaproszenia do sktadania ofert lub SWZ w terminie 2 dni roboczych przed terminem sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego - zaproszenia do sktadania ofert lub SWZ
wptynie po terminie okreslonym w ust. 1 zamawiajgcy moze pozostawié¢ wniosek bez odpowiedzi.

W przypadku wniesienia pytan do prowadzonego postepowania, odpowiedzi wraz z pytaniami nalezy
opublikowac¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania oraz wysta¢ do konkretnych
wykonawcow, nie pdzniej niz 1 dzien roboczy przed terminem sktadania ofert, bez ujawniania zrodta
zapytania.

Jezeli z jaki$ przyczyn zamawiajgcy nie moze zamiesci¢ wyjasnien z zachowaniem terminu okreslonego
w ust. 3, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert co najmniej o 2 dni robocze dtuzej niz data
zamieszczenia wyjasnien na portalu.

§11
MODYFIKACJE | WYDLUZENIE TERMINU SKLADANIA OFERT

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmodyfikowa¢ zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert lub dokonaé zmiany
SW?Z lub ogtoszenia o zamodwieniu.

Jezeli zmiana tresci zapytania ofertowego - zaproszenia do sktadania ofert SWZ lub ogtoszenia
o zamoéwieniu okaze sie istotna, w szczegdlnosci dotyczyé bedzie okreslenia przedmiotu zamdwienia,
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wielkosci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéow udziatu w postepowaniu lub
sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, lecz nie mniej niz o 2 dni robocze dtuzej niz data zamieszczenia
modyfikacji na stronie prowadzonego postepowania.

§12
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ze ztozong ofertg przez okres 14 dni dla dostaw i ustug oraz dla robdt
budowlanych przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Ztozona oferta przez wykonawce w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu ofert
w okresie zwigzania ofertg wykonawca nie moze zmienié oferty.

§13
KOMISJA PRZETARGOWA

Na pisemny wniosek kierownika wtasciwej komaorki organizacyjnej, Kierownik zamawiajgcego powotuje
komisje przetargowa (zwang dalej komisjg) lub wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie
postepowania.

W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze powotaé w sktad komisji
pracownikéw innej komadrki organizacyjne;j.

Komisja sktada sie z co najmniej z 3 osdb, w sktad ktérej wchodzg pracownicy komaérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia.

Komisja w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy, ktory:

1) organizuje prace komisji,

2) wyznacza zadania cztonkom komisji,

3) reprezentuje komisje przed kierownikiem zamawiajgcego,

4) nadzoruje prawidtowe przeprowadzenie postepowania.

Do waznosci posiedzenia komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej 2 o0séb, w tym
przewodniczgcego. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji pracami kieruje
wiceprzewodniczacy.

Jezeli uzgodnienie stanowiska nie jest mozliwe przewodniczacy komisji zarzadza gtosowanie jawne,
w ktérym kazdy z cztonkdw ma jeden gtos. Decyzja zapada zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku
rownej liczby gtosow decyduje gtos przewodniczacego, a w razie jego nieobecnosci
wiceprzewodniczgcego.

Cztonkéw komisji oraz osoby uczestniczace w pracy komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa przez caty
czas postepowania przetargowego, az do jego zakonczenia. Wszelkie materiaty i informacje otrzymane
w zwigzku z postepowaniem przetargowym winny by¢ traktowane jako informacje prawnie chronione.
Kierownik zamawiajgcego oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia po stronie zamawiajgcego (cztonkowie komisji) lub osoby
mogace wptynac na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg wytgczeniu
z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

Odstepujac od powotania komisji, kierownik zamawiajgcego okresla sposéb prowadzenia postepowania
zapewniajacy sprawnosé udzielania zamowien, indywidualizacje odpowiedzialnosci za wykonywane
czynnosci oraz przejrzystosé prac.



§14
WYJASNIENIA TRESCI OFERT | DOKUMENTOW

1. Zamawiajgcy w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje chronologicznie nastepujgcych po sobie
czynnosci:
1) ustala pozycje rankingowa ztozonych ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert,
2) dokonuje badania oferty, ktdra zostata oceniona jako najkorzystniejsza (i znajduje sie na najwyzszej
pozycji rankingowej) w zakresie:
a) spetnienia warunkéw udziatu,
b) kompletnosci ztozonych dokumentéw,
c¢) poprawnosci wyliczenia ceny ofertowej oraz czy cena nie jest razgco niska.
2. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze:
1) zadac od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,
2) wezwaé wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu,

3) wezwac do ztozenia lub uzupetnienia brakujgcych petnomocnictw,
4) dokonac samodzielnej poprawy omytek w ofercie, o ktérych mowa w ust. 3.
3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym — zaproszeniem do
sktadania ofert lub SWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
— niezwfocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

5. Zzastrzezeniem ust. 3 niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

8§15
WYKLUCZENIE WYKONAWCOW

1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcow, ktérzy:
1) nie spetniajg warunkdéw udziatu w postepowaniu,
2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania,
3) w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé,
4) nie wniesli wadium, w tym na przedtuzony okres zwigzania ofertg (dot. postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego),
5) nie wyrazili zgody na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.
2. O wykluczeniu z postepowania nalezy powiadomi¢ wykluczonego wykonawce.

8§16
ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca oferte ztozong przez wykonawce:
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1)

4)

ktérego tresé oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonym w dokumentach

zamoéwienia,

gdy nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz

organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego,

wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

ktéry pomimo wezwania we wskazanym terminie nie ztozyt:

a) poprawnych dokumentow potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli zostaty
wyznaczone),

b) wymaganych petnomocnictw lub ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

ktorego oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢, jako oczywistej

omytki rachunkowej,

ktérego oferta zostata ztozona wadliwie lub po wyznaczonym terminie,

w przypadku zastosowania btednej stawki Vat,

gdy wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi

dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

gdy oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

10) gdy wykonawca w okresie ostatniego roku od wyznaczonej daty sktadania ofert:

a) uchylit sie od podpisania umowy z zamawiajgcym z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy,

b) nienalezycie wykonat wczeéniej zawartg umowe z zamawiajgcym, co doprowadzito do naliczenia
kar umownych w wysokosci co najmniej 10% wartosci umowy,

c) nie wykonat albo nienalezycie wykonat wczesniej zawartg umowe z zamawiajgcym, co
doprowadzito do odstgpienia lub rozwigzania umowy.

11) ktdry ztozyt wiecej niz jedna oferte, z zastrzezeniem, ze:

a) ztozenie ofert réznigcych sie merytorycznie skutkuje odrzuceniem kazdej z nich,
b) ztozenie ofert o tozsamym brzmieniu skutkuje ich tgcznym rozpatrzeniem jako jednego
dokumentu.

O odrzuceniu oferty nalezy powiadomi¢ wykonawce, ktérego oferte odrzucono.

8§17
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wyboru wykonawcy kazdorazowo dokonuje sie w oparciu o przyjete przez zamawiajgcego kryteria

wyboru ofert.

Kryteriami oceny wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

jakosé, funkcjonalnosé,

parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe, spoteczne i innowacyjne,

kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb kierowanych do realizacji zamdwienia o ile
mogg miec znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego Swiadczenia,

koszty eksploatacji,

serwis,

termin wykonania zamowienia,

sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamodwienia,

gwarancja lub/i rekojmia.
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11.

12.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra przedstawiaé bedzie najlepszy bilans
kryteriéw. Jesli cena stanowi 100% wagi, nalezy wybrac oferte z najnizszg ceng. W przypadku, gdy ocena
ofert obejmuje inne kryteria, wybor powinien polega¢ na identyfikacji oferty, ktéra przedstawia
najlepszy bilans wszystkich kryteridow, w tym i ceny.

Jezeli w toku badania ofert:

1) nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte
Z najnizsza ceng,

2) jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie - zamawiajgcy moze:

a) zaprosi¢ wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych o korzystniejszych warunkach — cenie; wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach;
oferta wykonawcy, ktdry nie zaproponuje korzystniejszej ceny podlega odrzuceniu — nie jest
brana pod uwage w punktacji lub

b) uniewaznic i powtdrzy¢ postepowanie.

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami, ktorzy
ztozyli takie oferty w postepowaniu lub oferta wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu,
zamawiajacy dokona badania oferty nastepnej w kolejnosci pozycji rankingowe;j.

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji z potencjalnymi wykonawcami, ktorych oferty nie zostaty

odrzucone, w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamdwienia, w ramach kryteriéw

oceny ofert.

Negocjacje mogg by¢ prowadzone z jednym, kilkoma Ilub wszystkimi wykonawcami, zgodnie

z decyzjg zamawiajgcego. Informacja o rozpoczeciu negocjacji z wykonawcami, jak o ich zakonczeniu,

powinna by¢ przestana do wszystkich wykonawcéw réwnoczesnie.

Negocjacje nalezy prowadzi¢ odrebnie z kazdym wykonawcg, z zachowaniem zasady réwnego

traktowania i uczciwej konkurenciji.

Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokdt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez

kierownika zamawiajgcego.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, zamawiajacy

przekazuje wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty zawiadomienie o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac:

a) nazwe, imie, nazwisko, siedzibe oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano lub miejsce
wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b) wykonawce/wykonawcéw, ktérych oferty zostaty odrzucone.

2) uniewaznieniu postepowania, wskazujgc uzasadnienie faktyczne, w przypadku wystgpienia
przestanek wskazanych w § 18 Regulaminu.

Niezaleznie od informacji, o ktérej mowa w ust. 9, wykonawcédw wykluczonych z postepowania

i wykonawcow, ktérych oferty odrzucono nalezy poinformowaé o wykluczeniu i odrzuceniu oferty wraz

z uzasadnieniem wykluczenia i odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy, rownoczesnie zamieszcza za posrednictwem komunikatu publicznego na portalu oraz na

stronie internetowej BIP protokdt z przeprowadzonego postepowania lub informacje o uniewaznieniu

postepowania, zatwierdzony/g przez kierownika zamawiajgcego.

Z udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 7 000 zt do 80 000 zt sporzgdza

sie protokdt, wedtug zatgcznika nr 7 do Regulaminu.
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13. Z udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej niz 80 000 zt do 170 000 zt
sporzadza sie protokdt, wedtug zatgcznika nr 8 do Regulaminu.

§18
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia, chyba Zze zamawiajagcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty lub przeprowadzono negocjacje z potencjalnymi wykonawcami
i dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy lub
prawidtowa jej realizacje.

2. Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie przebiegu postepowania dokonaé jego uniewaznienia bez
podania przyczyny i nie stanowi to podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony wykonawcéw do
realizacji zamoéwienia.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne roszczenia
z tytutu uniewaznienia postepowania przez zamawiajgcego.

§19
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

1. Komodrka organizacyjna zobowigzana jest kazdorazowo sporzadzi¢ protokdt z dokonanych czynnosci
w postepowaniu.

2. Pod protokotem podpisujg sie wszyscy cztonkowie komisji.

3. Protokot postepowania jest zatwierdzany przez kierownika zamawiajgcego.
Zatgcznikami do protokotu z przeprowadzonego postepowania sg wniosek o wszczecie postepowania,
oferty wykonawcéw, wszelkie dokumenty i o$wiadczenia ztozone przez wykonawcéw w toku
postepowania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego
oraz kopia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

5. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla celéw
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, stanowigce zatgczniki do protokotu
z postepowania, sg przechowywane przez witasciwg komodrke organizacyjng w oryginale w postaci
i formacie, w jakim zostaty sporzgdzone.

RODZIAL VI
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ROWNEJ LUB WIEKSZE)
NIZ 80 000 zt DO 170 000 zt
§20
1. Podstawowym trybem udzielania zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest przetarg
nieograniczony, w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamodwienie, oferty mogg sktadac
wszyscy zainteresowani wykonawcy.
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2.

Postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego wszczyna sie

z chwilg opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu, SWZ i dokumentacji zamdwienia na portalu, jak

réwniez w BIP.

Kierownik komdrki organizacyjnej lub inny upowazniony pracownik przed wszczeciem postepowania

przygotowuje Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia oraz ogtoszenie o przetargu.

Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia zawiera co najmnie;j:

1) nazwe (firme), adres zamawiajgcego,

2) tryb udzielenia zamdwienia,

3) opis przedmiotu zamowienia,

4) wymagany termin wykonania zamodwienia,

5) opis warunkow udziatu w postepowaniu,

6) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy,

7) opis sposobu przygotowania oferty,

8) kryteria oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

9) wymagania dotyczgce wadium, jezeli jest zadane w danym postepowaniu,

10) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku zgdania jego
whniesienia,

11) miejsce i termin sktadania ofert,

12) miejsce i termin otwarcia ofert,

13)

14) projekt umowy.

termin zwigzania ofertg,

W Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia mozna okresli¢, ktéra czes¢ zamdwienia nie moze byé

powierzona podwykonawcom.

Ogtoszenie o przetargu musi zawieraé, co najmniej:

1) informacje, iz postepowanie jest prowadzone z wytgczeniem przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych,

2) nazwe, adres i nr telefonu zamawiajacego,

3) okreslenie trybu zaméwienia,

4) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

5) oznaczenie terminu wykonania zamdwienia,

6) opis kryteriéw oceny oferty,

7) miejsce i termin sktadania ofert,

8) okreslenie sposobu uzyskania Specyfikacji Warunkéw Zamédwienia,

9) miejsce i termin otwarcia ofert,

10) informacje o mozliwosci zmiany ogtoszenia, zmiany specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia

przed uptywem terminu skfadania ofert oraz o mozliwosci uniewaznienia przetargu przez
zamawiajgcego bez podania przyczyny.
Specyfikacje Warunkdw Zamodwienia oraz ogtoszenie o zamédwieniu zatwierdza kierownik
zamawiajacego.

§21
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w SWZ w sposdb uwzgledniajgcy wszystkie wymagania

i okolicznosci moggce miec¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielny mozna dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty czesciowe;.
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3.

10.
11.

12.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej
czesSci zamowienia. W SWZ mozna okresli¢ maksymalng liczbe czesci zamoéwienia, na ktére oferty
czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§22
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Warunki udziatu w postepowaniu opisuje sie w SWZ i mogg dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepiséw,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajagcy w SWZ moze okreslic szczegétowo warunki jakie powinien spetnia¢ wykonawca
w celu ubiegania sie 0 zamdwienie oraz okresli¢ dokumenty, jakie wykonawca powinien ztozy¢ w celu
wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdzaé, ze wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu nie pdzniej niz z uptywem terminu sktadania ofert.

§23
WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy w SWZ moze zadac od wykonawcow wniesienia wadium.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamowienia (netto).
Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamdwienia w czesciach, okresla
kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien podobnych okresla kwote wadium dla wartosci
zamoOwienia podstawowego.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu
terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem zasad zwrotu wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;j.

Wadium wnoszone w formie pienieznej winno by¢ wptacone przelewem na rachunek bankowy Zarzadu
Gospodarki Mieszkaniowej lub moze by¢ przeksiegowane z zobowigzan wobec wykonawcy za wczesniej
wykonane przez niego zlecenia.

Wykonawcom, ktdrych oferta nie zostata wybrana wadium zwraca sie bezzwtocznie po wyborze oferty.
Wadium wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana zwraca sie bezzwtocznie po zawarciu umowy.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana traci wadium, jezeli uchylit sie od zawarcia umowy.
Zamawiajgcy w chwili podpisania umowy moze zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci do 3% ceny brutto, z zaokragleniem do petnych setek ztotych.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujgcych

formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
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c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

§24

W sprawach nieuregulowany w niniejszym rozdziale stosuje sie odpowiednio postanowienia §10 do §19

rozdziatu V Postepowanie o udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz
7 000 zt do 80 000 zt Regulaminu.

1.

ROZDZIAL VII
PROCEDURA NEGOCJACIJI Z JEDNYM WYKONAWCA

§25

Przeprowadzenie postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego z jednym wykonawcg wymaga

stosownego uzasadnienia i wyrazenia zgody kierownika zamawiajgcego na wszczecie procedury.

Przy stosowaniu procedury negocjacji z jednym wykonawcag nie jest konieczne korzystanie z portalu.

Zamoéwienie jest udzielane jednemu wykonawcy w trybie negocjacji wtedy, gdy zachodzi jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) przedmiot zamodwienia moze zosta¢ zrealizowany wytgcznie przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

2) w przypadku udzielania zamowienia, ktdrego przedmiotem s3g ustugi o charakterze doradczym,
konsultacyjnym, prawnym lub wymagajace wiedzy specjalistycznej,

3) jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia dokonanie weryfikacji cen oraz innych elementéw
istotnych dla realizacji zamdwienia nie jest mozliwe lub nie jest gospodarczo uzasadnione w trybie
zapewniajgcym konkurencje,

4) jezeli nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone jako niezgodne
z przedmiotem zamdwienia,

5) jezeli zamowienie nie moze zosta¢ udzielone bez wczesniejszych negocjacji z uwagi na szczegdlne
okolicznosci dotyczace jego charakteru, stopnia ztozonosci lub uwarunkowan prawnych lub
finansowych, lub z uwagi na ryzyko zwigzane z robotami budowlanymi, dostawami lub ustugami,

6) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktérej nie mogt przewidzie¢, wymagane jest niezwtoczne wykonanie zamdwienia, a nie mozna
zachowad termindéw okreslonych dla innych trybdéw udzielania zamdwienia,

7) udzielenie zamoéwienia danemu wykonawcy uzasadnione jest konkretnymi wzgledami
celowosciowymi lub organizacyjnymi, a zmiana lub wprowadzenie nowego wykonawcy mogtaby
skutkowac znacznymi trudnosciami organizacyjnymi lub poniesieniem kosztéw, co wptynetoby na
efektywnos¢ realizacji zamowienia publicznego, dla potrzeb ktérego zamdwienie jest udzielane.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia wszczyna sie z chwilg przestania jednemu wykonawcy

zaproszenia do negocjacji, w ktérym okresla sie przedmiot zamdwienia, warunki jego realizacji, kryteria

oceny ofert, termin wykonania i inne istotne informacje. Wzér zaproszenia do negocjacji stanowi
zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

Kierownik zamawiajagcy moze powotaé komisje, na zasadach okreslonych w §13 niniejszego

Regulaminu.

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcg powinna odbywaé sie za pomocg Srodkéw

komunikacji elektronicznej, takich jak e-mail. Wyjatkowo, gdy negocjacje sg prowadzone ustnie, nalezy

je udokumentowacd.
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10.

Wykonawca w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego ma obowigzek sktadaé¢ wszystkie
wymagane dokumenty w formie elektronicznej, opatrzone podpisem elektronicznym.

Zamawiajgcy prowadzi negocjacje z jednym wykonawcy, w trakcie ktérych moze negocjowac¢ warunki
umowy, w tym cene, termin wykonania i inne parametry. Negocjacje majg charakter poufny.

Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokédt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajgcego. Wzdr protokotu z negocjacji stanowi zatagcznik nr 10 do Regulaminu.

Po zakoriczeniu negocjacji, zamawiajgcy udziela zamdwienia, zawierajgc umowe z wybranym
wykonawca.

ROZDZIAL VI
UDZIELENIE ZAMOWIENIA Z POMINIECIEM DOSTEPNYCH PROCEDUR

§ 26

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajagcego moze podja¢ decyzje

o odstgpieniu od procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Whniosek o odstgpienie od procedur okreslonych w Regulaminie wraz z uzasadnieniem nalezy

przedtozy¢ kierownikowi zamawiajgcego. We wniosku nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce

odstgpienie od Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tresc¢ nie
budzita watpliwosci, co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub przez

osobe przez niego upowazniona.

Procedury okreslone w Regulaminie nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamdwienia,

dokonanie  analizy rynku  poprzedzajacej wybdér  wykonawcy nie  jest  zasadne,

w szczegdlnosci z nastepujacych powodow:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty dodatkowe,

c) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub
rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw
zamowienia,

d) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie
mozna zachowac termindw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zaméwienia,

e) w sytuacji awaryjnej, zagrazajgcej zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody
majatkowej, niezaplanowanej, kiedy nieudzielenie zamoéwienia wigze sie z brakiem ciggtosci
dziatania i powoduje szkode,

f) wystepuja inne przyczyny, takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zamdéwienie moze zrealizowac
jeden wykonawca.

Udzielenie zamdwienia w przypadkach, o ktérym mowa w ust. 4, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych finanséw

publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych
sposéb udzielania zamowien wspdtfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych.

Zamawiajacy za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej (e-mail, telefon) prowadzi rozmowy

z jednym lub kilkoma wybranymi wykonawcami w celu ustalenia warunkéw umowy, w tym cene, zakres

i termin realizacji.
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10.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry oferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.
Zamawiajgcy prowadzi dokumentacje zwigzang z udzielaniem zamdwienia, nawet jesli nie byty
stosowane formalne procedury. Protokét z przeprowadzonych czynnosci powinien zawieraé
szczegbtowy opis przebiegu postepowania, odchylen od procedury oraz uzasadnienie dokonanych
zmian, ktéry podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego

Procedura zawarcia umowy powinna by¢ dostosowana do specyfiki zamoéwienia, tak aby zapewniata
szybkie i efektywne dziatanie.

ROZDZIAt IX
ZASADY ZAWIERANIA UMOW

§ 27

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamodwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest

umowa zawarta w formie pisemne;j.

Umowy w sprawie zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub wieksza niz

7 000 zt i mniejszej niz 170 000 ztotych nalezy zawierac na pismie, gdy wystepuje jedna z nastepujgcych

okolicznosci:

1) przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, ustugi projektowe lub ustugi sporzadzania
ekspertyz i orzeczen technicznych,

2) przedmiotem zamodwienia jest ustuga lub dostawa powtarzajgca sie (sukcesywna dostawa artykutow
biurowych, sprzatanie, dozér obiektu, itp.),

3) gdy strong umowy jest osoba fizyczna, nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej (umowa zlecenie
lub umowa o dzieto).

Wzdér umowy o zamowienie publiczne sporzgdza wtasciwa komdrka organizacyjna na rzecz, ktorej

bedzie realizowane zamédwienie.

Wzér umowy — przed zawarciem z wykonawcg wymaga:

1) podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie oraz jej bezposredniego przetozonego,

2) kontrasygnaty gtdéwnego ksiegowego,

3) zaopiniowania przez radce prawnego/adwokata,

4) podpisu kierownika zamawiajacego.

Z zastrzezeniem ust. 13, wykonawca nie moze otrzymacd do podpisu umowy, ktérej tresé rézni sie od
wzoru zatwierdzonego pod wzgledem formalnoprawnym przez radce prawnego lub adwokata.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem s3
Swiadczenia okresowe lub ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdéwienia w diuzszym
okresie spowoduje oszczedno$¢ kosztéw realizacji zaméwienia.

Umowy w sprawie udzielenia zamdwien publicznych podpisuje kierownik zamawiajgcego,
a pod jego nieobecnos¢ — osoba zastepujgca na podstawie wiasciwego petnomocnictwa.

O miejscu i terminie zawarcia umowy, wybrany wykonawca zostanie niezwtocznie zawiadomiony za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w ofercie, telefonicznie lub za pomoca portalu
po rozstrzygnieciu postepowania.

Zawarcie umowy odbywa sie w siedzibie zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach technicznych
lub organizacyjnych dopuszcza sie zawarcie umowy w formie elektronicznej (z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w trybie obiegowym (za posrednictwem kuriera lub
operatora pocztowego).

Do zawarcia umowy w trybie obiegowym dochodzi poprzez wymiane dokumentéw obejmujgcych tresc
oswiadczen woli, z ktdrych kazdy jest podpisany przez jedng ze stron.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

W razie wyboru trybu obiegowego zawarcia umowy, zamawiajgcy doreczy wykonawcy (kurierem lub
pocztg) co najmniej dwa jednobrzmigce egzemplarze uprzednio podpisane przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotnego odestania jednego podpisanego egzemplarza
w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od daty doreczenia.

W przypadku, gdy wykonawca:

1) w wyznaczonym terminie nie podpisze umowy w siedzibie zamawiajgcego lub,

2) nie odesle podpisanej umowy w trybie obiegowym w wyznaczonym terminie lub,

3) ztozy o$wiadczenie zamawiajgcemu o odmowie podpisania umowy,

zamawiajacy moze uzna¢, iz wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po jego
stronie.

Wprowadzanie zmian do umowy jest co do zasady zakazane. Odstepstwo od tej reguty dopuszcza sie
jedynie przy wystgpieniu nieprzewidzianych czynnikéw zewnetrznych lub w interesie zamawiajgcego, o
ile nie prowadzi to do istotnego przeksztatcenia przedmiotu umowy.

W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej przez wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, przed podpisaniem umowy wykonawcy zobowigzani sg
przedtozy¢ umowe regulujgcg wspdtprace tych podmiotdw (np. umowa konsorcjum, umowa spotki
cywilnej, itp.).

Kierownik zamawiajgcego, w uzasadnionych przypadkach, moze wyrazi¢ zgode na udzielenie
zamoéwienia bez zawierania umowy na pisSmie z zachowaniem formy pisemnej zlecenia.

Do zawieranych uméw stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§28
ARCHIWIZACIA

Archiwizacja dokumentacji dotyczacej postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego moze byé

prowadzona w formie papierowej, jak réwniez elektronicznej. W przypadku dokumentéw elektronicznych

nalezy je weryfikowad i zachowac raporty z walidacji.

ROZDZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§29

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz pozostate przepisy powszechnie obowigzujgce.

Kierownicy komédrek organizacyjnych zobowigzani s3 do prowadzenia ewidencji wartosci udzielonych
zamowien nieobjetych obowigzkiem zawierania umow na pismie, a tym samym nieobjetych rejestracja
w centralnym rejestrze zawartych umoéw.

Zamowienia okreslone w § 7 ewidencjonuje wtasciwa komdrka organizacyjna w rejestrze, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

W terminie do 31 stycznia kazdego roku informacje o tgcznej wartosci zamodwienia, o ktérych mowa
w ust. 2 nalezy przekaza¢ do Dziatu Zamoéwien Publicznych i Inwestycji.

Integralng czes$¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:

1) zataczniknri — whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego,

2) zafacznik nr 2 —  notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamowienia,

3) zatacznik nr 3 —  zapytanie ofertowe - zaproszenie do skfadania ofert,
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4)
5)

6)

7)

8)

9)

10) zatacznik nr 10

11) zatacznik nr 11

zatgcznik nr 4
zatgcznik nr 5

zatacznik nr 6

zatacznik nr 7

zatacznik nr 8

zatacznik nr 9

formularz oferty,

oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania,

oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu,

protokét z przeprowadzonego postepowania dla zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 7 000 zt do
80 000 zt

protokét z przeprowadzonego postepowania dla zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej 80 000 zt do
170 000 zt,

zaproszenie do negocjacji w procedurze negocjacji z jednym wykonawca,
protokdt negocjacji w postepowaniu o udzielenie zamédwienia

publicznego prowadzonym w trybie negocjacji z jednym wykonawca,
rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza
niz 170 000 zt netto.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

Znak sprawy....

WNIOSEK
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Whioskuje o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

O dostawe O ustugi O roboty budowlane*

2. Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia zaméwienia:
WspAIny STOWNIK ZAMOWIENA (CPV) ....oeeeiiee ettt sttt sttt st ses st st sss b s sae st et aasateseasesasesasenns
Tryby postepowania (wtasciwe zakresli¢/wypetnic):

W

1) zamodwienie o wartosci rownej lub wiekszej niz 7 000 zt do 80 000 zt:
a) zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert w procedurze otwarte;j,
b) zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert w procedurze zamknietej:
zaproszenie do ztozenia oferty proponuje skierowac do 3 (trzech) wykonawcow (jezeli dotyczy)

(nazwa i adres firmy, kontakt)

Uzasadnienie braku wyboru minimum 3 (trzech) wykonawcow (jezeli dotyczy) .........ccuveeevnereeeecnnnns
2) zamodwienie o wartosci réwniej lub wiekszej niz 80 000 zt do 170 000 zt (przetarg nieograniczony),
3) zamowienie w trybie negocjacji z jednym wykonawca:
zaproszenie do ztozenie oferty proponuje skierowac do WYKONAWCY ......cccceveeeveeveieininreneeecese e
4) zamowienie z pominieciem dostepnych procedur tj. w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach
okreslonych w § 26 Regulaminu

5. Zaméwienie procedowane jest w ramach Legnickiego Budzetu Obywatelskiego*:

O TAK O NIE

6. Czy zamdwienie jest wspétfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do
wspotfinansowania?

O TAK O NIE

7. Szacowana warto$¢ zamdwienia WyNosi ................. z tj. o, euro, w zatgczeniu notatka z dnia
......................................... z czynnosci szacowania wartoSci zamdwienia.
8. Czy przewiduje sie podziat zamdwienia na czesci? (jezeli dotyczy - nalezy wskazac ilos¢ czesci zamdwienia
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10

11

12

13

14
15
16
17

. Opis proponowanych warunkéw udziat w postepowaniu (jezeli dotyczy):

. Whnioskuje o ustalenie wadium w wysokosci (nie wiekszej niz 3%) ....ccccccevveenee. wartosci zamowienia
(netto) oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci do 3%) .............. ceny oferty
brutto z zaokragleniem do petnych setek ztotych. Zabezpieczenie moze byé wniesione wedtug wyboru
wykonawcy w jednej z form (pienigdzu, poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach udzielanych przez podmioty,
o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji

Rozwoju Przedsiebiorczosci).

. Kwota jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia ............ zt brutto,

w tym (jezeli dotyczy czesci)
a) Cz€SE NI L zt brutto
b) €zSENr2 e zt brutto
€) CZ€SENI 3t zt brutto

. Termin realizacji ZamAWIeNnia: ......c.ccoveevreceececce st
. Termin sktadania ofert.........ceviieveccecee e e
. Termin otwarcia ofert: ... e
. Termin zwigzania ofertg ... ceceececceceeeee e e

18. Osoba/-y proponowane przez komdrke organizacyjng do sktadu komisji lub osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie postepowania (nazwisko i imie oraz petniona funkcja — jezeli dotyczy) I

19
20

. INNE INFOrMACIE: v e e e

. Zataczniki do niniejszego wniosku (nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty niezbedne w celu

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia):

1) notatka z czynnosci szacowania wartosci zamowienia z dnia .........cccceveeeeeenee. .

2) inne dokumenty

(data i podpis kierownika komaorki organizacyjnej wnioskujgcej)

(data i podpis Gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznionej)

zt sg zabezpieczone w budzecie na rok
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21. Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego zgodnie z przepisami

okreslonymi w Regulaminie udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub wieksza
niz 7 000 zt i mniejsza niz 170 000 zf netto.

(podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

Legnica, dnia.......ccceeeeuecrernenene

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

Znak sprawy:......ceeceeeuenns

Notatka z dnia ........ccceeeeeeneee r.
z czynnosci szacowania wartosci zamodwienia

1. Przedmiot ZamOwWienia PUDIICZNEEO ....ovvvvivieiieie ettt ettt st e ettt ee e sse st se sae e essessesennens
2. Sposdb ustalenia wartosci zamowienia. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano na podstawie’ :

[ zebranych informacji cenowych (otrzymanych ofert/wycen) od potencjalnych wykonawcow
dziatajacych na rynku,

[ analizy uzyskanych cennikéw (zamieszczonych na stronach internetowych, w ofertach itp.),

[ kontaktu bezposredniego lub zdalnego z podmiotami dziatajgcymi na rynku,

[ analizy danych z poprzednich zamdwien podobnego rodzaju, z uwzglednieniem ewentualnych
zmian zaleznych od takich czynnikéw jak inflacja, planowane rozszerzenie lub ograniczenie zakresu
korzystania z danej ustugi lub zamawianych dostaw, zmiany do ktdrych doszto na rynku,

LI ANNYCR GANYCN....oiiiieceeee ettt et e et et e et e eaeeeaae e entaeetesesseeensesenseeetnesenseeenneens

*Dokumentacja zrédtowa, na podstawie, ktorej dokonano oszacowania wartosci zamodwienia:
(kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp., kosztorysy inwestorskie (dotyczy zamdwienia na
roboty budowlane), oferty wykonawcow, notatki z rozmoéw telefonicznych, inne dane).

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona? na Kwote: ..........cueeeveveenene. Zt netto, ...cccveeveeveiee %
VAT, oo, zt brutto.
4. Data sporzadzenia notatki: .......ccccceeeevieceeceeneaae
5. Data i czytelny podpis osoby/osdb dokonujgcych ustalenia wartosci zamodwienia:
Oswiadczam, ze czynnosci szacowania dokonatem/am bezstronnie i obiektywnie.
6. Osoba/y dokonujgce oszacowania Warto$Ci ZAMOWIENIA: .....c.cueveeeeueeeeiieeiieeeeteee e eeieeeeree e te e eveeeeneeas
(imie i nazwisko)
Zatgczniki do notatki:

Miejscowosé, data (podpis kierownika komérki organizacyjnej)

1Naleiy dokona¢ wyboru sposréd wymienionych opcji.

2 Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

Znak sprawy ........ccceeeeee.

Zapytanie ofertowe- zaproszenie do sktadania ofert

Zamawiajgcy - Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy dziatajagcy w imieniu Gminy Legnica, Plac
Stowianski 8, 59-220 Legnica zaprasza do przygotowania i ztozenia oferty na:

(nazwa przedmiotu zamadwienia)

1. Adres Zamawiajgcego
Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy
ul. Zielona 7, 59-220 Legnica,
tel. (76) 72 38 200,
e-mail: zgm@zgm.legnica.pl

2. Tryb udzielenia zamodwienia

1) Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Pzp). Warto$¢ szacunkowa zamodwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty
170 000,00 zt netto okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

2) Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych przez zamawiajacego w Zarzadzeniu
nr 36/2025 Dyrektora Zarzagdu Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie zasad udzielania zamdwien publicznych, ktdrych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz
170 000,00 zt netto.

3. Opis przedmiotu zamdwienia
WspOIny SToWNik ZamMOWIEA (CPV): ...ttt cte ettt et et sesteeteste st e e es et bes et easanssaseteseessennenn
Przedmiotem ZAmMOWIENIA JEST ....ccueeeeietietie ettt et sttt et et e e saeetesteste e ea e sessesseserssassasate st st sbeseenes

4. SPoSODb realizacji ZAMOWIBNIA ...c..ceiuieeee ettt ettt sttt ee sttt et e s etestesbesbeseessntesbesaetess seressens

5. Termin realizacji ZAMOWIBNIA .......c.couieiie ettt ettt et et ettt et eete et sbeseeseeassbenaesaetesserssrsanes
6. Kryteria oceny ofert i opis sposobu obliczenia ceny (nalezy wymieni¢ wszystkie kryteria oceny ofert i opisac)

1) Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu.
2) Oferty, ktdére spetnig warunki udziatu w postepowaniu bedg ocenione w oparciu o nastepujgce
kryteria oceny:

Cena —waga 100%
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktdw. Pozostate oferty zostang ocenione wg wzoru:

Cena najnizsza
—— x 100

Cena oceniana
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw wg
powyiszego kryterium.

INNE KIYEEria OCENY OFEIT ...ttt st st ettt se e besbe st ste e e s besaebaesernarnane s

3) Podana w ofercie cena (np. ryczattowa) powinna obejmowac koszty wykonania (nalezy wskazad:
ustugi, dostawy, roboty budowlanej) wynikajgcej z niniejszego zapytania, podatek VAT oraz obejmowac¢
wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4) Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug.

5) Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich, zgodnie z polskim systemem ptatniczym po
zaokragleniu do petnych groszy (dwa miejsca po przecinku).

7. Warunki ptatnosci:
Zaptata WYNAgrodzZENia NASTGPI «.cveeereereeeeieeeeesteiee st eeries et eeetesteste e sessbesbessesesasssrsasestestessensnsensensessesesenns
Rachunek/fakture nalezy wystawic¢ wg nastepujgcych danych Nabywcy i Odbiorcy:

Nabywca: Gmina Legnica, PI. Stowianski 8, 59-220 Legnica, NIP 691-00-11-742,
Odbiorca: Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy, ul. Zielona 7, 59-220 Legnica

8. Okres udzielonej BWarancji (JEZEli AOLYCZY) ......cuvueverierrceceierirtiseeeeeeeseste et es e tes s st essesasabesteseesesensessanes

9. Warunki udziatu o zamdwieniu
Wykonawca powinien wykaza¢, ze posiada wiedze i doswiadczenie w Swiadczeniu .......ccceevevennne.
odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamdéwienia.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcey, KtOrzy ......cccccceeiviviiriinecce e e

10. Wykaz dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia

Oferty w ramach postepowania nie mogg zosta¢ zlozone przez podmioty wykluczone
z udziatu w postepowaniach publicznych na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postepowania wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz

z oferta:

a) oswiadczenie wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania - wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr ........ do oferty,

b) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

11. Wykaz dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw w postepowaniu, ktore nalezy ztozy¢ wraz
z oferta:

1) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr ............. do oferty.
2) inne dokumenty okreslone przez ZAmMaWiGiQCEGO .........ovoeeeeereeeveeereeeereireeeisveesesesesssessisesesssassssseesens
12. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert
1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

1) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

2) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug formularza oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr .......... do
zapytania ofertowego i przestana wytgcznie za posrednictwem Platformy zakupowej.

3) Oferta przestana w inny sposdéb nie bedzie uwzgledniona przy ocenie ofert — zostanie uznana za
odrzucona.

4) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

a) oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania oraz spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu,

b) petnomocnictwo do podpisania oferty, jesli oferta nie zostata podpisana przez osoby
upowaznione do tej czynnosci dokumentem rejestracyjnym; petnomocnictwo powinno by¢
ztozone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do reprezentacji,
wskazane we wiasciwym rejestrze.

c) aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczedniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

d) inne okreslone przez Zamawiajgcego dOKUMENLY .....cccccerevvererieririeteeetee e s e ves e res et s

5) Oferte oraz wszystkie wymagane dokumenty, w tym oswiadczenia, nalezy ztozy¢ w postaci

elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

6) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej; lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo powinno by¢
dotgczone do oferty o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentoéw.

7) Ztozone oferty mogg zosta¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem terminu sktadania
ofert. Wniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zosta¢ ztozony drogg elektroniczng za
posrednictwem Platformy zakupowej.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej w terminie do dnia ............ do godz. .... za
posrednictwem Platformy Zakupowej https://platformazakupowa.pl.

Oferty ztozone po terminie wyznaczonym w niniejszym zapytaniu nie beda brane pod uwage.
W przypadku awarii portalu platformazakupowa.pl Zamawiajagcy moze réwniez komunikowaé sie
z wykonawcami za pomoca poczty elektroniczne;j.

Oferte oraz wszystkie wymagane dokumenty, w tym oswiadczenia, nalezy ztozy¢ w postaci
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Termin otwarcia ofert wyznacza sie na dzien ................... 0 godzinie ....ccceeeenn.

Termin zwigzania ofertg - 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert tj. do dnia .......cccecevvvreeenne

Wadium — (nalezy wskaza¢ czy w ramach niniejszego postepowania jest wymagane wadium, jezeli tak nalezy
okresli¢ kwote wadium)

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamoOwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte za posrednictwem Platformy Zakupowe;].
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. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr ............ do zapytania ofertowego zaproszenia do sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest w okresie trwania umowy do posiadania ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia
na kwote nie mniejszg Niz ......ccccecevene. i przed podpisaniem umowy przedstawi do wgladu oryginat
polisy. (jezeli dotyczy)

. Zastrzezenia:

1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

2) Oferty, ktdre nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym - zaproszeniu do sktadania
ofert - nie bedg rozpatrywane.

3) W toku oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert.

4) Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi wykonawca.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego- zaproszenia
do sktadania ofert.

6) Zamawiajgcy zastrzega wykluczenie wykonawcy, jezeli wykonawca wykazat znaczace lub uporczywe
niedociggniecia w wykonaniu zamdwienia, w ramach wczes$niejszych umow.

7) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ negocjacji ceny lub warunkdéw zamowienia przed zawarciem
umowy.

8) Zamawiajacy zastrzega, ze moze pozostawic niniejsze zapytanie ofertowe bez rozstrzygniecia, jezeli
kazda ze ztozonych ofert przekroczy kwote, jakg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zaméwienia
objetego zapytaniem.

9) Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie przebiegu postepowania uniewazni¢ postepowanie bez
podania przyczyny i nie stanowi to podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony wykonawcéw do
realizacji zamodwienia.

. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami sg (nalezy poda¢ imie i nazwisko, stanowisko, adres

o (1o 1] A =] (=3 (o ) OO PR SOS PSPPSRSO

. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w Zarzadzie Gospodarki Mieszkaniowej
w Legnicy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO"”, zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych oséb fizycznych, przekazanych zamawiajgcemu przez wykonawcow,
zwanych dalej ,,danymi osobowymi”, jest Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibg w Legnicy, ul. Zielona 7,

2) w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail:
iod@zgm.legnica.pl, tel. (76) 72-38-213,

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art.18 oraz art.74 ustawy Pzp,

5) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art.78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy,
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6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO,

8) osoba fizyczna, ktérej dane osobowe Zamawiajacy pozyskat:

a) na podstawie art. 15 RODO ma prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO ma prawo do sprostowania jej danych osobowych,
z zastrzezeniem, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw

c) na podstawie art. 18 RODO ma prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

d) ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO

9) osobie fizycznej, ktdrej dane osobowe Zamawiajgcy pozyskat nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

26. Zataczniki do zapytania ofertowego:
1)

N

)
3) formularz oferty wraz z zatgcznikami
4) wzdér umowy

27. Zataczniki do oferty:

1) oswiadczenie wykonawcy dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
2) oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
3) (inne wymagane dokumenty — wskazac jakie)

Legnica, dnia ...............

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy
ul. Zielona 7, 59-220 Legnica

OFERTA
Imie, nazwisko, Nazwa WYKONAWCY/WYKONAWCEOW...........c.eeereeeererieeeteeeeteeeete st etieeeteseetetaessaesa s seesetesensessnsesesnans
[T A T =T Ty ol 1Yo 1Y SR
QoY =A T Yo b4 Yo TP
(0] TTor= T a T (o] 0 o TU RN o Yl 01 =1 [V AP
2 = G RSP SRPRR
NP e e e e st et e s re e te s ea e serae e st ae e nae e e eeeenaaeaas
=] 123 ] o OO
Adres e-mail, na ktéry zamawiajgcy ma przesytac korespondencje .......uevveeeeceeveceseceeceeceerereeee e
W 0dPOWIEZI N .ottt st ZdNia e
dla zamowienia pN. ... prowadzonym przez Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej

w Legnicy, 59-220 Legnica, ul. Zielona 7 — dziatajgcy w imieniu Gminy Legnica, Pl. Stowianski 8, 59-220
Legnica, ja (my) nizej podpisany (-ni), wystepujgc w imieniu i na rzecz wykonawcy, oferuje (-my) wykonanie
przedmiotu zamdwienia za cene:

..................... zt netto, + podatek VAT .............. zt brutto (stownie: ......................... Ztotych brutto).

Oswiadczam (-y), ze zapoznatem (zapoznaliSmy) sie z trescig ............... i nie wnosze (nie wnosimy) do
niej/niego zastrzezen.

Oswiadczam (-y), ze przedmiot zamdwienia wykonam(-y) sitami wtasnymi / przewiduje (-my) zlecenie
podwykonawcom* nastepujgcych robét (jezeli dotyczy):

Oswiadczam(-y), ze uwazam(-y) sie za zwigzanego(-ych) niniejszg oferta do dnia okreslonego

Wadium w kwocie (jezeli dotyczy) ............... zt zostato wniesione w dniu ......... . Zwrotu wadium prosze

dokonad przelewem Na raChUNEK NI ...ttt sttt e et b et s e rs e et sbesae e e seneas
(dotyczy wadium wniesionego w pienigdzu)

Adres e-mail, na ktdry nalezy ztozy¢ gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenie o zwolnieniu wadium

(JEZEII AOLYCZY) ettt ettt ettt st s te st ste st se e s et e et et e e aasaae et st stesessantes et aetaetarsase et stestenensssantassasans

(dotyczy wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczenia)
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Zobowigzuje(-my) sie, w przypadku wyboru mojej (naszej) oferty, do zawarcia umowy na warunkach
i w terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

Oswiadczam(-my), ze jestem (jestesmy) mikro/matym/srednim /* przedsiebiorca.

Oswiadczam(-my), ze wypetnitem (wypetniliSmy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem, w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu **

Wraz z ofertg sktadamy(-y):

Miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcy

* niepotrzebne skredli¢

** w przypadku, gdy wykonawca wraz z ofertg nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tres¢ oswiadczenia nalezy wykreslié.
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ........................ prowadzonym przez
zamawiajacego Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej, 59-220 Legnica, ul. Zielona 7 - dziatajacy w imieniu
Gminy Legnica, PI. Stowianski 8, 59-220 Legnica oSwiadczam, co nastepuje:

1. Nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy — Prawo Zaméwien
Publicznych.

2. Nie podlegam(y) wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust.1 pkt 4, 8 i 10 ustawy - Prawo
Zamowien Publicznych.

3. Nie podlegam(-my) wykluczeniu z postepowania na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

................................. , dnia r
miejscowosc

podpis
Zachodzg w stosunku do mnie (nas) podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ......... ust. .......
pkt oo, ustawy Pzp (podaé majacag zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych

w art.108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 8 i 10 ustawy Pzp). Jednoczesnie osSwiadczam(y), ze
w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art.110 ust.2 ustawy Pzp podjatem (podjelismy) nastepujace
STOAKI NAPIAWEZE: ....eecve ettt ettt te bttt et et steeteste b e e e besbesseseaseaseasate st stensesssseasasses st sasenssasate st sen stenen

miejscowosc podpis
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ......................, prowadzonym przez
zamawiajacego Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej, 59-220 Legnica, ul. Zielona 7 - dziatajacy w imieniu
Gminy Legnica, Pl. Stowianski 8, 59-220 Legnica oswiadczam(-y), co nastepuje:

INFORMACIJA DOTYCZACA WYKONAWCY

Spetniam(-y) warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego W (zapytaniu ofertowym-
zaproszeniu do sktadania ofert, SWZ — nalezy wpisa¢ wiasciwe) ..............ccceeeense. .

miejscowos¢ podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcy

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

W celu wykazania spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez zamawiajacego
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia, polegam (-y) na zasobach nastepujgcego(-ych) podmiotu

W NASTEPUJICYIM ZAKIESIE: .euveeeeieiieceeiieeieeetiet et et etesteste st ste e bes et et e et esssrsasestestestesessassastassesessessaseasestesenseensnsensansasanes

(wskaza¢ podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

miejscowos¢ podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

Znak sprawy ........ceeeeeene.

o v ks w

N

10.

11.

12.

13.

Protokdt z przeprowadzonego postepowania
dla zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej
niz 7 000 zt do 80 000 zt

Nazwa i opis przedmiotu zamOWIeNia: .......cceveveeveecererererrereen et .
Forma zapytania: Zapytanie ofertowe - zaproszenie do skfadania ofert wraz zatgcznikami zostato
zamieszczone na stronie internetowej: www.zgm.bip.legnica.eu oraz www.platformazakupowa.pl

w dniu ........ ,ID ... . Forma odpowiedzi: oferty ztozone w formie elektronicznej za posrednictwem
www.platformazakupowa.pl.

Wymagany termin realizacji: ....ccococeeeeeveieinecce e e .
Szacowana warto$€ ZamMOWIENIA: c...ceceeeeeceierinecrecre e et .
Kryteria oceny i Wyboru oferty: ... s .

Zapytanie ofertowe - zaproszenie do sktadania ofert w dniu ............... skierowano do nastepujacych
WYKONAWCOW (JEZEITI AOTYCZY) cuoveeeieeie ettt ettt st ettt s sr et sa s

Termin sktadania ofert uptyngt w dniu .........cccueee..e 0 godz. ..

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ......ccccccvveeeeennnen.. 0 80dzZ.. ccovctveeeetieeeee .

W wyznaczonym terminie, do dnia ........... do godz. ......... wplynety nastepujace oferty: ................

Ocena ofert pod wzgledem przyjetych kryteriow:

Okres gwarancji

Cena oferty w zt brutto w m-cach lub inne .
, . tacznailos¢
L.p. Wykonawca okreslone kryteria Kt
pkt.
llo$¢ pkt. llos¢ pkt.

W trakcie postepowania nie prowadzono/prowadzono negocjacje* z poszczegdlnymi wykonawcami
ZAMOWIENIA couvvieviesieeiiet et sttt ettt et st aea s e se b se e sases b st es senses st aa stesnssssane s .

Najkorzystniejszg oferte z1ozyt WYKONAWCA: ..........cuiiiiiieceece et sttt

Za CENE ..oovevrenns zt netto + ......VAT

Rozstrzygniecie — uniewaznienie postepowania (jezeli dotyczy).

Legnica, dnia .......c.c........
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Sporzadzit

Zaakceptowat

Zatwierdzit

* niepotrzebne skresli¢

(kierownik zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

ZNnak Sprawy ........cceeeeeenenn

Protokot z przeprowadzonego postepowania
dla zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej
niz 80 000 zt do 170 000 zt

1. Nazwa i opis przedmiotu zamOWIenia: ......cccceeeveevererevere et e .
Ogtoszenie o zamowieniu wraz z SWZ i dokumentami postepowania zostato zamieszczone na stronie
internetowej: www.zgm.bip.legnica.eu oraz www.platformazakupowa.pl w dniu........ ,ID......... .Forma

odpowiedzi: oferty ztozone w formie elektronicznej za posrednictwem www.platformazakupowa.pl.

3. Wymagany termin realizacji: ......cccocecveveceececeieieiseeceee e .

4. Szacowana Warto$€ ZamOWIENIA: ...cceecueveeeerererierereeie e eeeseeereesresessesasesseen .

5. Kryteria oceny i Wyboru oferty: ... e .

6. Termin sktadania ofert uptynagt w dniu ....................... 0 godz. .

7. Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ......ccccvveeeeiinnennne. 0 80dZ. evvvrieeieeiieeee e, .

8. W wyznaczonym terminie, do dnia ..... do godz. ......... wptynety nastepujace oferty: ................

9. Ocena ofert pod wzgledem przyjetych kryteriow:

Okres gwarancji
Cena oferty w zt

brutto , . iy
L.p. Wykonawca okreslone kryteria taczna ilos¢ pkt.

w m-cach lub inne

llo$¢ pkt. llos¢ pkt.

10. W trakcie postepowania nie prowadzono/prowadzono negocjacje* z poszczegdlnymi wykonawcami
ZAMOWIENIA covvvieviesieeiiet ettt ettt ea st et sttt s st seb s e st ses b st ebe sesses st ea stesnssssase s .

11. Najkorzystniejszg oferte ztozyt WYKONAWCA: .......c..ouiuieieiiece ettt et sttt r b
Za CeNe ... ztnetto + ... ... VAT
............................ zt brutto

12. Rozstrzygniecie — uniewaznienie postepowania (jezeli dotyczy).

Legnica, dnia .......c.c........

SPorzadzit s
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Zaakceptowat

Zatwierdzit

* niepotrzebne skresli¢

(kierownik zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 9 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

Znak Sprawy ........cceeeeee.

Zaproszenie do negocjacji
w procedurze negocjacji z jednym wykonawca

Zamawiajgcy Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy, ul. Zielona 7, 59-220 Legnica — dziatajacy
w imieniu Gminy Legnica zaprasza do NEZOCIAC]T «.uvvveveeerieirirtireere e st ste st st ettt se et sse st st see e e e sseseseaseaneas
(nazwa i adres wykonawcy)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, w trybie negocjacji z jednym wykonawcg, ktérego
przedmiotem jest

(nazwa postepowania)

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:
Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy
ul. Zielona 7, 59-220 Legnica
tel.: 76 72 38 200
adres e-mail: zgm@zgm.legnica.pl
2. Tryb udzielenia zamdwienia

1) Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Pzp). Wartos¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 170 000,00
zt netto okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

2) Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego w Zarzadzeniu
nr 36/2025 Dyrektora Zarzadu Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé¢ szacunkowa jest mniejsza niz
170 000,00 zt netto.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

WspdIny STownik ZamOWIEA KO CPV........eiiiie ettt sttt sttt ess s ess e ebestese s e e s sentenans
Przedmiotem ZAmMOWIENIA JEST ....cceieeeieeiee ettt ettt et et et e e saeeaeetesteste e ssasessessesaesersensareate st saennann
SPOSOD realizacji ZAMOWIENIA .......ccueuieeieeeee ettt ettt e et e te st st e e s et e s e s sasetesteste st s e sesaes s aebensans
Termin realizacji ZAMOWIENIA «...c.ccvii ittt sttt et et e r e etesteste e e s essesaeseseneerssasestestenen
Kryteria oceny Oferty (Cena, iNNE KIYeriQ)........cuwcuueieireireeiesiestestesese e eressesteseasesteste st sae e sassessesessanssnsasesnes
Warunki udziatu W poSte@POWANIU (JEZEli dOTYCZY) ....veveeveeesieceeeieeietinteeeeteeste e st e s besesass s esssrestesaesaesnann

©® N o Uk

Opis sposobu przygotowania oferty oraz wymagania formalne dotyczace sktadanych oswiadczen

i dokumentéw:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

3) Oferta powinna zostac sporzgdzona wedtug formularza oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr .......... do
zaproszenia do negocjacji.

4) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ (m.in. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
oswiadczenie o wykluczeniu z postepowania i inne wymagane dokumenty — nalezy wskazac jakie)
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

5)

6)

7)

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy;,
zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej; lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo powinno by¢
dotgczone do oferty o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentow.

Oferte oraz wszystkie wymagane dokumenty, w tym oswiadczenia, nalezy ztozy¢ w postaci

elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Ztozona oferta moze zosta¢ wycofana lub zmieniona przed ostatecznym uptywem terminu sktadania
ofert.

Miejsce i termin ztozenia oferty (nalezy okresli¢ czy postepowanie bedzie prowadzone przez portal lub
w inny sposob — za pomocq poczty elektronicznej e-mail)
Sposdb obliczenia ceny oferty

Przedmiot negocjacji (nalezy wskaza¢ zakres warunkéw zamdwienia, ktére bedg poddane negocjacjom).

Warunki ptatnosci
Zaptata WYNAgrodzeNia NASLGPI «uueeererrereeieeeserisies st ettt est et ee e e steste st e es s s ess et eseasesbesbeste e sessassasessensersans

Rachunek/fakture nalezy wystawi¢ wg nastepujgcych danych Nabywcy i Odbiorcy:

Nabywca: Gmina Legnica, Pl. Stowianski 8, 59-220 Legnica, NIP 691-00-11-742,

Odbiorca: Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy, ul. Zielona 7, 59-220 Legnica.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawca jest/sg - (nalezy podac imie i nazwisko, stanowisko, adres

e-mail, telefon)
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Zarzadzie Gospodarki

Mieszkaniowej w Legnicy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

6)

administratorem danych osobowych oséb fizycznych, przekazanych zamawiajgcemu przez wykonawcow,
zwanych dalej ,danymi osobowymi”, jest Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibg w Legnicy,
ul. Zielona 7,

w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail:
iod@zgm.legnica.pl, tel. (76) 72-38-213,

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.74 ustawy Pzp,

dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art.78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy,

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO,

osoba fizyczna, ktérej dane osobowe zamawiajgcy pozyskat:

a) na podstawie art. 15 RODO ma prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych,

b) na podstawie art. 16 RODO ma prawo do sprostowania jej danych osobowych,
z zastrzezeniem, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
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niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw

c) na podstawie art. 18 RODO ma prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

d) ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO

9) osobie fizycznej, ktérej dane osobowe zamawiajacy pozyskat nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

16. Wykaz zatgcznikdw:

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 Wz6r umowy

Legnica, dnia ...ccceceeveverernenenenn

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 10 do Regulaminu
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

ZNnak Sprawy .......ccceeeeeeeeeenene

PROTOKOL Z NEGOCJACJI
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie negocjacji
z jednym wykonawca

Dotyczy postepowania o udzielenie zZamOWIENIa NA: ,,...cccevreerverieiiieieiierceere e et o
Negocjacje prowadzono w dniu ............... w godzinach ...... W MIEJSCU...uveerreeeeerreeeerreenen.
Negocjacje prowadzono w oparciu o zaproszenie do negocjacji z dnia ......cccceceeeenenne.

W negocjacjach udziat wzieli:

Z€ SErONY WYKONAWEY: ..evuecvieeveeiieeiesteeesssee et setesesssssess e ses s ssesssssssessesssesssasesessesssesssanesessnns
Przedmiot negocjacji i uzgodnienia pomiedzy stronami: .........cceeeeeeeeeeeeeveeceececeierierens
UWaAEi dO ProtOKOIU: ...ttt ettt e e r s st et saen s

Zatgczniki do Niniejszego ProtOKOTU: .......ceeceieecece ettt st

Na tym protokdt zakonczono i po odczytaniu podpisano:

Podpis osdb biorgcych udziat w negocjacjach po stronie wykonawcy:

ZATWIERDZAM

(podpis kierownika zamawiajgcego)
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Zatgcznik nr 11 do Regulaminu stanowigcego zatgcznik

do zarzadzenia nr 36/2025 Dyrektora ZGM w Legnicy
z dnia 31 grudnia 2025 .

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCJH, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA JEST MNIEJSZA NIZ 170 000, 00 Zt NETTO

L.p.

Numer sprawy/ID
postepowania

Wykonawca

Przedmiot
zamowien (w tym
termin wykonania)

Data zawarcia
umowy / zlecenia

Cena netto w zt

Cena brutto w zt

Uwagi
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